
取組前 取組後

93

20

取り組みによって
第一階層のフォルダ・ファイル数が

93→20になった

他階層も同様に整理中
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整理の例

001_各委員会

002_部門フォルダ

011_お野菜委員会

012_お魚委員会

111_にんじん

112_きゅうり

113_じゃがいも

114_きゃべつ

115_とまと

分類し、ネーミングに
ルールを設けることで
整頓される。

各階層を深くしすぎな
いことも重要です。



整理の例：参考事例

西暦_施設名 西暦_五十音

たくさんの写真を扱う広報部：アローフィールドもルールに沿った整理を行っています。

洛和会東寺南病院の取り組み共々、ぜひご参考ください。


